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Der erste Schritt ist gemacht - es gab eine Einladung zum
Vorstellungsgesprach. Worauf sollte man bei diesem person-
lichen Kennenlernen achten?

Wer zu spat kommt...

Punktlichkeit ist bei Vorstellungsgesprachen natirlich Pflicht. Als
Bewerber zeigt man damit Respekt gegenlber den Gesprachspartnern,
die gerne ihre Zeit fir dieses Kennenlernen investieren und sich dafir
Freiraume schaffen.

Kleider machen Leute

Um es ganz allgemein auf den Punkt zu bringen: Die Kleidung sollte in
jedem Fall ordentlich sein. Ob Anzug oder Hemd bzw. Blazer oder Bluse
— das hangt letztendlich von der Stelle ab.

Vorbereitung ist das A und O

Eine gute Vorbereitung ist bei Vorstellungsgesprachen sehr wichtig. Als
Bewerber sollte man sich eingehend Uber die Leistungen und Produkte
des Unternehmens informieren und sich im Vorfeld ein Bild machen, wel-
che Erwartungen das Unternehmen uber die Stellenausschreibung hinaus
haben konnte.

Die Vorbereitung sollte jedoch nicht nur dem Unternehmen gelten, son-
dern auch der Werbung in eigener Sache: Hier ist es definitiv ein
Pluspunkt, wenn man einen guten Uberblick iber seinen bisherigen
Werdegang geben kann und seine Starken dabei herausstellt.

Gestik & Mimik

In diesem Punkt ist jeder Mensch nattrlich verschieden. Deshalb hier ein
ganz allgemeiner Tipp: Im Gesprach selbst ist es wichtig darauf zu achten,
dass man mit seinen Gesprachspartnern in Blickkontakt bleibt und allge-
mein eine positive Kérpersprache zeigt, welche die eigene Motivation und
Leistungsbereitschaft signalisiert und Sympathien weckt.




